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Forgatási puska
Rövid segítség az előkészülethez, a felvételhez és a beküldéshez. Forgatás közben is tartsd
kéznél.

A saját szövegedet és a hozzá kapott jelenetleírást kövesd.

1 Felvétel előtt 2 A szöveg felvétele 3 Kiegészítés, beküldés

1 Felvétel előtt

Idő: tervezz legalább egy nyugodt órát. Szólj a kollégáknak, mikor
forgattok.

Helyszín: keresd meg a jelenetleírásban kért hátteret. Pakold el a
fölösleges szemetet; a szokásos munkaruhád megfelelő.

Telefon: legyen feltöltve, legyen elég tárhely, töröld át a lencsét, és
kapcsold be a repülő üzemmódot.

Kép: álló vagy fekvő felvétel a kapott anyag szerint. A telefon legyen
stabilan, nagyjából szemmagasságban.

Fény: az arcod legyen jól látható. Bent fordulj az ablak felé; kint keress
világos helyet, ahol nem süt a nap a szemedbe.

Hang: a beszédet csendes munkaszünetben vedd fel. Ne próbáld
túlkiabálni a gépeket.

Szöveg: legyen kéznél másik telefonon vagy papíron.

Indulás előtt: vegyél fel pár mondatot, majd nézd és hallgasd vissza. Ha
sötét a kép vagy nem érthető a beszéd, előbb ezt javítsd.
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2 A szöveg felvétele
Így haladj:

1 Olvasd el a következő 1-2 mondatot, és próbáld el hangosan.
2 Nézz a kamera lencséjébe.
3 Mondd el, mintha egy ügyfélnek magyaráznál.
4 Hagyj pár másodperc szünetet, miközben még a kamerába nézel.
5 Nézd meg a következő részletet, és folytasd.

Amire figyelj:

Beszélj hallhatóan, természetesen. A kezed is mozoghat, ahogy beszélgetés
közben szokott.

A jelenet elején és végén hagyj pár másodpercet a vágáshoz.

Felvétel közben ne a szöveget olvasd, és ne a képernyőn nézd magadat.

Ha egy mondatot könnyebb a saját szavaiddal elmondani, átfogalmazhatod. Az
ajánlaton és a megbeszélt vállalásokon ne változtass.

Ha elakadsz:

Elrontottál egy szót? Tarts szünetet, és kezdd újra az egész mondatot. A
felvétel foroghat tovább.

Túl hosszú a részlet? Bontsd rövidebb részekre.

Gép indult vagy valaki közbeszólt? Várd meg, amíg csend lesz, és vedd újra
az érintett részt.

Merevnek vagy felolvasásnak hangzik? Próbáld el úgy, ahogy egy ügyfélnek
mondanád, majd vedd fel újra.

Az első rövid részt nézd vissza: érthető, a kamerába nézel, és elhangzott a kért
mondanivaló? Ha igen, haladj tovább.
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3 Kiegészítő felvételek, ellenőrzés és beküldés
Kiegészítő felvételek - B-roll:

A kapott listán kért munkafolyamatokat, részleteket és kész munkákat
vedd fel, az előírt tájolással.

Egy részletről általában 8-10 másodperces, nyugodt felvétel elég. Hagyj
egy kis ráhagyást az elején és a végén.

Ezeknél maradhat a munkazaj: itt a képet használjuk.

A munkafolyamat lehet félkész. Ha viszont kész munkáról kérünk felvételt,
és az még nincs, jelezd nekünk.

Elpakolás előtt ellenőrizd:

Megvan minden kért hirdetési kezdés, fő rész és befejezés?

Megvan a cégbemutató videó minden részlete?

Megvannak a kért kiegészítő képek és videók?

A beszélős felvételeken tisztán hallható vagy, és jól látszol?

Beküldés:

Az eredeti telefonos fájlokat töltsd fel a tőlünk kapott linkre. Ha még nincs
linked, jelezd, hogy elkészültél, és elküldjük.

Ne vágd meg, ne zenézd és ne feliratozd az anyagot. A fájlokat tartsd meg
addig, amíg vissza nem jeleztünk, hogy megérkeztek.
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